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MODOSITASOK NYILVANTARTASA

Sorszam Kiadmanyozas jellege Hatdlybalépés datuma

1. Eredeti kiadds 2017. junius 30.
Sorszam Kiadmanyozas jellege Hatdlybalépés datuma

2. 1. szamu maddositas

3. 2. szamu modositas

4, 3. szdmu maddositas

5 4. szdmu maodositas
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JOGSZABALYI KORNYEZET

2015. évi CXLIII. torvény

A kozbeszerzésrdl

308/2015 (X.27.) Korm.

rendelet

A koOzbeszerzési  eljdras  eredményeként  megkotott
szerz6dések teljesitésének és modositasanak Kozbeszerzési
Hatdsag altal végzett ellenGrzésérdl

310/2015 (X.28.) Korm.

rendelet

A tervpdlyazati eljarasokrol

320/2015 (X.30.) Korm.

rendelet

A kdzbeszerzések kozponti ellenbrzésérdl és engedélyezésérdl

321/2015 (X.30.) Korm.

rendelet

A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok
igazoldsanak, valamint a kozbeszerzési muszaki leirds
meghatarozasanak maédjarol

322/2015 (X.30.) Korm.

rendelet

Az épitési beruhdzdsok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolddo tervezGi és mérnoki szolgdltatasok
kozbeszerzésének részletes szabalyairdl

323/2015 (X.30.) Korm.

rendelet

Az egyes kozbeszerzési  targyl  kormanyrendeletek
modositdsardl

44/2015 (XI.2.) MvM rendelet

A kozbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények feladasanak,
ellenérzésének és kozzétételének szabalyairdl, a
hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi elemeirél, valamint
az éves statisztikai 6sszegzésrél

46/2015 (XI.2.) MvM rendelet

A Kozbeszerzési DoOntGbizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrol
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PREAMBULUM

Balatonudvari K6zség Onkormanyzata (tovébbiakban: Ajanlatkérs) a kdzpénzek ésszer(i felhasznalasa
atlathatdosdgdnak és széles korli nyilvdnos ellenGrizhet6ségének megteremtése, tovabba a
kozbeszerzések soran a verseny tisztasdgdnak biztositdsa érdekében, a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi
CXLIIl. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatdrozott kotelezettségének eleget téve a
kozbeszerzési eljarasok el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységrél, valamint a
felelGsségi rendrél az alabbi szabalyzatot alkotja.

I.  ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1) A kozbeszerzési szabalyzat hatalya kiterjed Balatonudvari K6zség Onkormdnyzatara, mint jogi
személyiségl dnkormanyzatra

2) Ajanlatkéré megnevezése: Balatonudvari Kézség Onkormanyzata

3) A Szabdlyzat hatdlya ala tartozd beszerzések: A kOzbeszerzés targya arubeszerzés, épitési
beruhdzds, épitési koncesszid, illet6leg szolgdltatds megrendelése és szolgaltatdsi koncesszid.

Il.  SZABALYZAT CELIA

Meghatarozza Ajanlatkéré kozbeszerzési eljardsai el6készitésének, lefolytatdsanak, belsé
ellenérzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljard illetve az eljardsba bevont személyek,
valamint szervezetek felelGsségi korét és az eljardsok dokumentdldsi rendjét, 6sszhangban a
vonatkozo jogszabalyokkal.

Ennek korében kilénésen meghatdrozza az eljards soran hozott dontésekért felel6s személyt,
személyeket, illetve testileteket.

. SZABALYZAT HATALYA

A Kozbeszerzési Szabdlyzat Ajanlatkéré Kbt. hatalya ala tartozd arubeszerzéseire, szolgaltatds
megrendeléseire, épitési beruhazasaira, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszidira
(tovabbiakban egyittesen: kozbeszerzéseire) terjed ki.

IV. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

E szabalyzat hatdlya ald tartozd kozbeszerzések vonatkozdsdban az értékhatdrokat a hatdlyos
kozbeszerzési torvény, a hatdlyos koltségvetési torvény, valamint a Kézbeszerzési Hatdsag erre
vonatkozo tajékoztatdja hatarozza meg.

Ennek megfelel6en Ajanlatkéré altal lefolytatott kozbeszerzési eljdrasok nemzeti értékhatarokat
eléré értéki kozbeszerzések vagy unids értékhatarokat eléré értékl kozbeszerzések lehetnek.
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1) A nemzeti értékhatarokat a mindenkor hatdlyos koltségvetési torvény hatarozza meg, amely
szerint ezek jelen szabdlyzat hatalya alatt:

arubeszerzés esetén 15 millié forint
szolgdltatas megrendelése esetében 15 millié forint
szolgdltatasi koncesszid esetében 25 millioé forint
épitési beruhdzds esetében 25 millioé forint
épitési koncesszid esetében 30 millioé forint

2) Hirdetmény kozzététele nélkili targyaldsos és nyilt eljards indithatd (minimum 5 Gazdasagi
szerepl6 egyideju felkérése mellett) a Kbt. 115.§ alapjan, az alabbi becsiilt értékek esetében:

épitési beruhdzds esetében 25 — 300 millié forint érték kozott

3) Osszefoglalé tajékoztatéval meghirdetett nemzeti eljaras indithaté a Kbt. 113.§ alapjan, az
alabbi becsiilt értékek esetébent:

arubeszerzés esetén 15 mFt — 64.135.830 forint érték
kozott

szolgdltatas megrendelése esetében 15 mFt — 64.135.830 forint érték
kozott

épitési beruhdzas esetében 25 mFt illetve 300mFt— 750m forint
érték kozott

4) A kozosségi értékhatarokat a kozosségi kozbeszerzési iranyelvek hatarozzak meg oly mdédon,
hogy azok értéke eurdban keril meghatarozasra. Az euréban meghatarozott értékhatdrok
forintban kifejezett értékét minden évben a Kozbeszerzési Hatdsag EInokének tdjékoztatdja
hatarozza meg. Amennyiben ajanlatkérd a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja szerint mingsiil, ugy
az értékhatar:
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arubeszerzés esetén 200.000 eurd, melynek forintban

kifejezett értéke 64.135.830 Ft;

szolgdltatas megrendelése esetében 200.000 eurd, melynek forintban

kifejezett értéke 64.135.830 Ft;

épitési beruhdzas esetében 5.000.000 eurd, melynek forintban

kifejezett értéke 1.603.395.750 Ft.

épitési koncesszid esetében 128.271.660,-Ft

szolgaltatasi koncesszid esetében 128.271.660,-Ft

V. KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1)

Ajanlatkér6 koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés targydra és becsiilt értékére
tekintettel — megfeleld alapossaggal el6késziteni. Ajanlatkéré altal rendelkezésre bocsatott
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplék
képesek legyenek miszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithatd és gazdasagi szempontbdl
redlis ajanlatot adni. Ajanlatkér6nek mar a kdzbeszerzési eljaras el6készitése soran térekednie
kell a magas mindségl teljesités feltételeinek biztositasara, a kornyezet — beszerzés targydra
tekintettel biztosithaté — védelmére és a fenntarthatdsagi szempontok figyelembevételére,
valamint a beszerzés targyat érint6 szerz6désmddositdsok megel6zésére. Ajanlatkéré
alkalmazhatja az értékelemzés mddszerét is.

Ajanlatkér6 az 1) pontban meghatarozott felelGsségi korében koteles a becsiilt érték
meghatdrozdsa céljabdl kilon vizsgdlatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgalat sordn az ajanlatkéré objektiv alapu moddszereket alkalmazhat. Ilyen médszerek
kiilénosen:
a) abeszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,
c) igazsaglgyi szakérté igénybe vétele,
d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,
e) szakmai kamardk altal elGallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,
f) aKozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,
g) az ajanlatkéré kordbbi, hasonld targyra iranyulé szerz6déseinek elemzése.
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VI.

AZ ELJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

1)

Epitési beruhdzisok esetében az eljards csak a kiilén jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel6 tervek birtokaban indithaté meg. Kilon jogszabalyban foglalt
esetekben Ajanlatkérének tervellendrzésrél és tervez8i mlvezetésrél is gondoskodnia kell.

A kozbeszerzési eljards meginditasa el6tt Ajanlatkéré flggetlen szakértGkkel, hatdsagokkal,
illetve piaci résztvevikkel el6zetes piaci konzultacidkat folytathat a kozbeszerzési eljaras
el6készitése, valamint a gazdasdgi szerepl6k — tervezett beszerzésre és annak
kovetelményeire vonatkozé — tdjékoztatasa érdekében.

Az ajanlatkéré koteles minden szilikséges intézkedést — kiiléndsen a relevans informacidk
kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelel6 ajanlattételi hataridd
meghatdrozasat — megtenni a verseny tisztasagdra, a gazdasagi szerepl6k esélyegyenléségére
és egyenld elbandsara vonatkozo alapelvek érvényesiilése érdekében.

Ajanlatkér6 koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak,
belsé ellenérzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljardsba bevont
személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi
rendjét, 6sszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek korében kilondsen meg kell
hatdroznia az eljaras soran hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket, vagy
testileteket.

A kozbeszerzési eljards elGkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljdras mas szakaszaban Ajanlatkéré nevében
eljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyittesen rendelkeznilik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén
az hétszazmillid forintot meghaladd értékii kozbeszerzési eljdrasba az ajanlatkéré koteles
felel6s akkreditdlt kdozbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

Ajanlatkér6 a 4) pontban meghatdrozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legalabb
haromtagu biraldbizottsagot koteles l|étrehozni az ajanlatoknak — sziikség esetén a
hidnypétlas, felvilagositas vagy indokolds megadasat kovetd — e torvény szerinti elbiralasara
és értékelésére. A biraldbizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast
lezaré dontést meghozd személy vagy testillet részére. A birdldbizottsagi munkardl
jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati
lapjai.

Ajanlatkér6 nevében az eljardst lezdré dontést meghozd személyek nem lehetnek a
birdlobizottsag tagjai.

Testileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardélag tanacskozasi joggal rendelkezd
személyt delegdlhat a birdlébizottsagba.
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VII.

VIII.

9)

Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

OSSZEFERHETETLENSEG

1)

Ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkerilje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakuldsat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsaban Ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorldsdra barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt
vev(l gazdasagi szerepl6vel fennalld mas k6zos érdek miatt nem képes.

Ajanlatkér6 nevében eljaré és az ajanlatkéré dltal az eljarassal vagy annak elGkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koteles nyilatkozni arrél,
hogy vele szemben fennall-e a jelen pont szerinti 6sszeférhetetlenség.

A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

1)

5)

Ajanlatkér6 az elfogadott koltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42.§. (1) bekezdésben
foglaltak alapjan, a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31-ig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet készit, amelyet Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye
fogad el.

A kozbeszerzési tervet AjanlatkérGnek legalabb 6t évig meg kell Griznie. A kozbeszerzési terv
nyilvanos.

Ajanlatkérs koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban —
amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartdja honlapjan — kdzzétenni a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az
elfogadast kovet6en haladéktalanul.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt Ajanlatkéré indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. AjanlatkérG tovabba a kozbeszerzési tervben nem
szerepl6 kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moddositott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az altala el6re nem lathatd okbdl elGallt kozbeszerzési
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igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kdozbeszerzési tervet mddositani
kell az ilyen igény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

6) A targyévben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrél a 44/2015 (XI.2.) MvM rendelet 40.§
szerint éves statisztikai 0sszegzést kell késziteni, melyet legkés6bb a targyévet kovets év
majus 31. napjaig kdzzé kell tenni a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett kdzbeszerzési
adatbazisban.

IX. A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1) Ajanlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatésag altal mikodtetett Kbzbeszerzési Adatbazisban —
amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valé kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartdja honlapjan — kézzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositdsat az elfogadast kovetben
haladéktalanul;

b) az elGzetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetben haladéktalanul;

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)—(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerz6déseket a szerz6déskotést kovetGen haladéktalanul;

d) a kOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzGdéseket a szerzédéskotést kdvetben
haladéktalanul;

e) arészvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl sz6l6 Gsszegezést, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek vald megkildéssel egyidejlileg;

f) aszerz6dés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:

- hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény
nélkil induld eljarasok esetében felhivasra),

- aszerz8dd felek megnevezését,

- azt, hogy a teljesités szerz6désszerd volt-e,

- aszerzGdés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat,

- tovdbba az ellenszolgaltatds teljesitésének idGpontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatdas értékét a szerz6dés mindegyik fél — tdmogatasbdl
megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitéi kifizetés sordn a kifizetésre koteles
szervezet — altal tortént teljesitését koveté harminc napon belil;

g) a kulon jogszabdlyban meghatdrozott éves statisztikai Osszegzést az ott elGirt
hatdridGig.

2) Az 1) pont szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala Uzleti
titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ett6l eltér6en amennyiben a felek az ajanlatot a
szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagdra a Kbt. 44. § alkalmazandé.

3) A kozbeszerzési tervnek honlapon torténé kozzététel esetén a targyévet kovets évre
vonatkozo kdzbeszerzési terv honlapon térténé kozzétételéig kell elérhetének lennie.
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Az 1) pont b)ésf)—g) pontja szerinti adatot, informdciét, dokumentumot Ajanlatkéré
honlapon torténé kozzététel esetén legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
id6tartamra koteles elérhetévé tenni.

Az 1) pont c)—d) pontja szerinti szerz6déseket az ajanlatkéré honlapon torténé kozzététel
esetén legaldbb a teljesitéstSl szamitott 6t évig koteles elérhetévé tenni.

Az 1) pont f) pontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan id6re kotott
szerz6dés esetében a szerz6dés megkotésétsl szamitva évenként kell aktualizalni.

X. BIRALOBIZOTTSAG

1)

A Biralobizottsag feladata a kozbeszerzési eljdras adminisztrativ feladatainak ellatasa,
el6készitése, lefolytatdsa, dontési javaslat megfogalmazasa a Dontéshozd részére.

A Biralobizottsagnak 6sszességében a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénzigyi
szakértelemmel és jogi tovabba kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé szakemberekbdl
kell allnia.

A Biraldbizottsag tagjait a Polgarmester javaslatara a DOntésthozd szervezet jeldli ki. Erre
irdanyuld felkérés alapjan a Birdlobizottsag tagja lehet megbizdsi szerz6dés alapjan
szaktandcsadd is.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén
az Otszdzmilli6 forintot meghaladd értékl kozbeszerzési eljardsba Ajanlatkér6 részérdl
bevonni kivant felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot az eljaras el6készitésébe és
lebonyolitasaba is be kell vonni, a szaktandcsadd a biraldbizottsag tagja.

A Birdlébizottsag munkajat kizardlag szakmai alapon koteles teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

A Biralobizottsag hivatalosan az alakuld gytilésen kezdi meg munkajat. Kivalasztjak a beszerzés
targydnak és értékének megfeleld fajtdju eljarast. Elkészitik a kbzbeszerzési eljardst meginditéd
ajanlattételi felhivast, illetve ajanlati vagy részvételi felhivas hirdetményét, valamint amikor a
Kbt. ezt kotelezévé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentaciot.

A Birdldbizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van és minden
szakértelem biztositva van. A Biraldbizottsdg dontéseit egyszer(i szétdbbséggel hozza.
SzavazategyenlGség esetén a Birdldbizottsag elndkének szavazata dont. A Biraldbizottsag
tagjai kizardlag igennel, vagy nemmel szavazhatnak.

Amennyiben Ajanlatkérd részérsl megtorténik az ajanlati/részvételi felhivas elfogadasa, ugy
azt a szaktanacsado, illetve annak hidnydban az Aljegyzd altal kijelolt személy elektronikus
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formaban kildi meg, kozvetlen ajanlattételi felhivassal induld eljarasok esetében az
ajanlattevék, hirdetménnyel induld eljarasok esetében a Kbzbeszerzési Hatdsag részére.

9) Az ajanlattételi illetve részvételi hatdridé lejartdnak id6pontjdban, az ajanlatokat illetve
részvételi jelentkezéseket a Birdldbizottsadg elndke vagy a szaktanacsadé felbontja, a Kbt-ben
meghatarozott informdcidkat, adatokat felolvasaskor ismerteti.

10) A hatarid6 utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés csomagoldsa az ajanlattevé,
illetve részvételre jelentkezd személyének megallapitdsa céljabdl bonthato fel, amelyrél kiilon
jegyz6konyvet kell felvenni.

11) A Biralobizottsag elndke vagy a szaktanacsadd az ajanlatok - targyalasos eljarasban a végleges
ajanlatok - bontasanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa el6tt kozvetlenil ismerteti az
eljdrashoz kapcsolédo becsiilt értéket, valamint a szerz6dés teljesitéséhez rendelkezésre allé
anyagi fedezet 0sszegét.

12) A beérkezett ajanlatok illetve részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérdl, az
érvénytelen ajanlatokrdl és a kizart ajanlattevékrél jegyz6konyvet kell késziteni.

13) A jegyz6konyvet a térvényben meghatarozott hatarid6k figyelembe vételével kell megkildeni
az érdekeltek részére, sziikség esetén, az ajanlati felhivasban foglaltak alapjan, figyelemmel az
elGirtak alapjan hidanypdtlast lehet elrendelni.

14) A Birdlébizottsag Ajanlatkérd nevében koteles irasbeli felvildgositast kérni az ajanlattevétdl —
a tobbi ajanlattevé egyidejd értesitése mellett -, ha nem egyértelm( kijelentéseket tartalmaz
az ajanlata.

15) Birdlébizottsag az értékelés szempontjabdl Iényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé
adatokat, valamint indokolast koteles irasban kérni és errél a kérésrél a tobbi ajanlattevét
egyidejlileg, irdsban értesiteni, ha az ajanlat a megkotni tervezett szerz6dés targydra
figyelemmel aranytalanul alacsony arat tartalmaz barmely olyan, az ellenszolgdltatasra
vonatkozo 6sszeg tekintetében, amely 6nalldan értékelésre kerdil.

16) Ha az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme
lehetetlennek vagy tulzottan magas vagy alacsony mérték(inek, illetve kirivdan aranytalannak
értékelt kotelezettségvallaldst tartalmaz, a Biraldbizottsdg az érintett ajanlati elemekre
vonatkozd adatokat, valamint indokoldst koteles irasban kérni. Err6l a kérésrél a tobbi
ajanlattevét egyidejlileg, irdsban értesiteni kell.

17) Az ajanlatban szerepl6 nyilvanvaldé szamitasi hibat a Biraldbizottsag Ajanlatkéré nevében
koteles kijavitani ugy, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott értékeit
(az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az 6sszesitett ellenértéket vagy mas - az ajanlatban
megtaldlhaté szamitdson alapulé - adatot. A szamitasi hiba javitasardl ajanlatkéré koteles az
Osszes ajanlattevét egy idGben, haladéktalanul és irasban értesiteni.
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18) A Biraldbizottsag irdsbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a dontéshozét. Az

irdsbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok Gsszehasonlitdsara vonatkozd
adatokat, (az Osszességében legel6nybsebb ajanlat kivdlasztdsa esetén valamennyi
részszempont vonatkozdsaban), az ajanlati felhivdsban meghatarozott pontozasi rendszer
alkalmazasa soran adott pontszamokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozé részletes
szakmai indokokat.

19) Az irdsbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Birdlébizottsag un. déntés-el6készitési

jegyz6konyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevére, illetve adott esetben a masodik

legkedvez6bb ajanlatot tett ajanlattevé személyének meghatarozasara.

20) Amennyiben Ajanlatkérd kiilsé lebonyolité személyt illetve szervezetet biz meg az eljaras

lefolytatdsara, akkor a Biralébizottsdg kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagjanak
feladatait a lebonyolitdé személy illetve szervezet a megbizdsi szerz6dése alapjan koteles
elvégezni.

XI. A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA
1) Az Osszesitett éves kozbeszerzési tervben szerepl6 kozbeszerzési eljaras meginditasarol
Ajanlatkéré erre feljogositott szervezete vagy személye dont.
2) AkoOzbeszerzési eljaras meginditasa a belsé felel6sségi rend kiadmanyozasaval torténik.
3) A belsé felelGsségi rendben az alabbiakat kell meghatarozni:
a) abeszerzés targya;
b) az eljaras tipusa;
c) a Biraldbizottsagi tagok kijelolése;
d) abeszerzéshez pénziigyi fedezetet biztositd személy megjeldlése;
e) a Biralobizottsag javaslata alapjan a dontést meghozd megjeldlése;
f) azeljaras becsilt értéke;
g) arendelkezésre all6 anyagi fedezet mértéke;
h) hirdetmény nélkil indulé eljarastipus esetén a jogszabdlyban el&irt minimum szamu
(vagy ennél tébb) felkérni kivant ajanlattevé megnevezése
4) Az eljaras meginditasa az alkalmazott eljarasrendnek megfelel6en az alabbiak szerint torténik:
a) az ajanlattételi felhivas kozvetlen megkiildése a kijel6lt ajanlattevék részére;
b) Osszefoglaldval meghirdetett nemzeti eljaras esetén annak megkiildése a
Kbzbeszerzési Hatdsag részére;
c) felhivassal induld nyilt eljaras esetén az ajanlattételi felhivas feladasa a
Kozbeszerzési ErtesitSbe illetve a TED-be.
5) A Birdlébizottsag elndkének, szaktandcsadd alkalmazasa esetén a szaktanacsaddnak a
megbizasi szerz6désben meghatarozottak szerint a feladata:
a) hirdetmények, ajanlati felhivasok elkészitése,
b) dokumentacié elkészitése, annak rendelkezésre bocsatasa,
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c) kiegészit6 tajékoztatds igénylése esetén annak megaddsa, az ajanlattevék részére
torténdé megkuldése.

6) A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivds hatarid6ben torténé feladasardl,
kozzétételérél - igazolhaté mddon - a Birdldbizottsdg elndke, szaktanacsadd alkalmazasa
esetén a szaktanacsaddé gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének
részletes szabalyairdl, valamint a hirdetmények mintdirdl kiilon jogszabaly rendelkezik.

7) Ajanlatkéré az eljardsban vald részvételt, ajanlati biztositék adasahoz kotheti, mely
O0sszegének megdllapitdsa a Biraldbizottsag feladata.

8) Hirdetmény kozzététele nélkili eljdras esetén a Biraldbizottsdg minimum a jogszabalyban
el6irt szdmu ajanlattevét koteles az ajanlattételre felhivni.
A felkérni kivant ajanlattev6k megjeldlése Ajanlatkérs dltal erre kijeldlt szervezetének vagy
személyének hataskorébe tartozik.

9) Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevéket ugy kell kijeldlni, hogy azok az
eljdrasban el6irt alkalmassagi feltételek, illetve a szerz6dés teljesitésére varhatdan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevék kijelolésére jogosult szervezet vagy
személy hataskorébe tartozik.

10) Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepldk kivalasztasakor az egyenl6 banasmadd elvének
megfelel6en és lehet6leg a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell
eljarni Ajanlatkérének.

11) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen torténé benyljtasa esetén a
Biradlobizottsag elndke atvételi elismervényt allit ki, mely tartalmazza az dtadd, atvevd nevét,
az ajanlat, részvételi jelentkezés atadas-atvételének id6pontjat (év, ho, nap, ora, perc).

12) A beérkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi, részvételi hatarid6
lejartdig a hivatali helyiség erre kijelolt zarhatd helyén kell 6rizni. Amennyiben az ajanlatok
beérkeztetése az erre kijelolt szaktandcsadd feladata, dgy a meg6rzésr6l neki kell
gondoskodnia.

13) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontdsi eljarasat az ajanlattételi, részvételi hataridé
lejartanak id6pontjdban a Biraldbizottsag elndke, szaktanacsadd alkalmazasa esetén a
szaktandcsadd, a Kbt. altal meghatarozott személyek jelenlétében folytatja le.

14) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontdsardl és ismertetésérél szolé jegyz6konyv
elkészitése és ajanlattevdk, illetve részvételre jelentkez6k részére torténd igazolhatdé mdodon
valo dtaddsa, megkildése a Birdlobizottsag elndke, illetve a szaktandcsadd feladata.

15) A jegyz6konyv az ajanlatkérd részére, tovabba az ajanlattevék, részvételre jelentkez6k szama
szerinti eredeti példanyban készil, melyet a Birdldbizottsag elndke és a Birdlébizottsag erre
kijelolt tagja, illetve a szaktanacsado alairasaval lat el.
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XII.

16) Targyaldsos eljaras esetén a targyalasrol készitett jegyz6konyv mellékletét képezé6 jelenléti
ivet a targyalason megjelent ajanlattevék is aldirjak.

17) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbiraldsanak szakmai elGkészitését lezard irasbeli
szakvéleményt és a dontési javaslatot a Biraldbizottsdg, szaktanacsadé alkalmazdsa esetén a
szaktandcsadd késziti el.

18) A dontési javaslat el6tti esetleges kozbees6 intézkedések (hidnypdtlas iranti intézkedés,
szamitasi hiba javitasa, felvilagositas kérés, ardnytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatds
esetén az ajanlati elemek valdsagossagardl, teljesithetGségérdl torténd érdeklédés) megtétele
a Biralébizottsag elndke, szaktandcsadd alkalmazasa esetén a szaktanacsadé feladata.

19) A hianypétlasi felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok vizsgalata a
Biraldbizottsag elndke, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a szaktanacsado feladata.

20) A targyaldsos eljarast a Biralobizottsag elnoke, vagy az altala e feladatra kijelolt személy,
illetve a szaktandcsadé folytatja le.

21) A Biraldbizottsdg a végleges szakvélemény és az indokoldssal elldtott birdlati lapok alapjan
dontési javaslatot készit irdasos formaban a dontésre jogosultnak.

22) Amennyiben az eljaras lefolytatdsara felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd kerdl
megbizasra, Ugy az a 46/2015 (XI.2.) MvM rendelet 6.§-ban elGirtak alapjan aldirasaval és az
el6zetes regisztracid soran kapott lajstromszamat feltiintet6 pecséttel kell, hogy ellenjegyezze
a kozbeszerzési eljaras soran legalabb az alabbi dokumentumokat:

a) akozbeszerzési eljdrast megindité felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat;
b) a bontasi jegyz6kdnyvet;
c) az b6sszegezést.

A KOZBESZERZESI ELIARAS DOKUMENTALASA

1) Ajanlatkér6 a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétdl
az eljards alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjed6en — irdsban, vagy az eljarasi
cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott
jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

2) A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott ot évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi felllvizsgalat esetén a felllvizsgalat —
jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell meg6rizni.

3) A kozbeszerzésiiratok megbrzésérdl Ajanlatkérd altal kijelolt személy koteles gondoskodni.
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4) Ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkildeni vagy részikre elektronikus uton
hozzaférést biztositani.

XIll. DONTESHOZATAL

1) Az eljaras lezaré dontést a Biradlobizottsag javaslata alapjan Ajanlatkéré erre feljogositott
szervezete a Képvisel6testiilet hozza meg.

2) A doéntés meghozatalakor Ajanlatkérének figyelembe kell vennie AZ ELJARAS
ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI cim( pontban elGirtakat.

XIV. EREDMENYHIRDETES

1) Ajanlatkéré koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkez6t irdsban tdjékoztatni az eljaras
vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérél, az eljards eredménytelenségérél, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 kizdrasarél, a szerz6dés teljesitésére vald
alkalmatlansaganak megallapitdsardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokardl, az err6l hozott dontést
kovetSen a lehet6 leghamarabb, de legkés6bb harom munkanapon beldl.

2) Ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kilon
jogszabalyban meghatdrozott mintdk szerint irasbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrdl, illetve a részvételi jelentkezésekrdl.

3) Ajanlatkér6 az ajanlatok elbiralasardl készitett irasbeli 0sszegezést az ajanlattevék részére
torténd megkiildésétél szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult médositani.

4) Az ajanlattevének az irasbeli 6sszegzés kijavitasara a nyertes ajanlat jellemzGi ismertetésére
iranyuld kérelmét a Biralobizottsag elnoke, illetve a szaktandcsado - a Kbt.-ben szabalyozottak
szerint - teljesiti.

5) Az eljaras eredményérdl, vagy eredménytelenségérdl szolod tajékoztatd kozzététele a
Biraldbizottsag elndkének, illetve a szaktanacsadé feladata.

6) Az ajanlati biztositék visszafizetésérGl a Biraldbizottsag elndke, illetve a szaktanacsadoé erre
vonatkozo tajékoztatdsa alapjan Ajanlatkéré altal erre kijel6lt személy gondoskodik.
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XV. SZERZODESKOTES

1) A szerz6dés alairasra torténé elGkészitéséért a Biraldbizottsag elndke, illetve a szaktanacsadd

felel.

2) A szerz6dés aldirasara az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény rendelkezései az
iranyadoak.

3) A szerz6dés nem kothet6 meg az eljards lezardsara vonatkozdan elkészitett Gsszegezés
id6pontjat kovetd, a Kbt. vonatkozé pontjaiban jelzett hataridén belil.

XVI. TELJESITESIGAZOLAS

1) Unids palyazati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazoldst az elszamolasért felelds,
Ajanlatkérdé altal erre kijel6lt személy végzi el.

2) Amennyiben a palydzatbdl megvaldsitott kis és nagy érték(i eszkozberuhdzds nem Ajanlatkéré
részére torténik, Ugy a kedvezményezett szervezet irdsban nyilatkozik a teljesités
megfelel6sségérdl, az eszkdzok atvételérdl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szamlat az
elszamolasért felelGs személy.

3) Azirdsbeli nyilatkozatnak az alabbi minimdlis tartalommal kell rendelkeznie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

a teljesités alapjat képez6 kdzbeszerzés targya,

a szerz6dés teljesitése szerz6désszer( volt-e,

nem szerzddésszer( teljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, leirdsa, indoka,
szerz6désszegést elkovetdk neve, cime,

a szerz8dés részteljesitése szerz6désszer( volt-e,

nem szerz8désszer( részteljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, leirdsa, indoka,
a szerz6désszegést elkovetSk neve, cime.

XVII. A KOZBESZERZES ELLENORZESE

1) Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasait Ajanlatkéré erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijelolt belsé ellenbrzési feladatokat ellatd munkatdrs rendszeresen ellendrizheti, aki a
Biradlobizottsag llésén tandcskozasi joggal részt vehet.

XVIII. FELELOSSEGI RENDSZER

Kozbeszerzési szabalyzat elfogaddsa KépviselGtestilet
Kbzbeszerzési terv (annak mddositasanak) elfogadasa KépviselGtestiilet
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Koézbeszerzési terv (annak mddositasanak) feladdsa a
Kozbeszerzési Adatbazisba, illetve megjelentetése
Ajanlatkéré honlapjan

Aljegyz6, szaktanacsadd alkalmazdsa
esetén a szaktandcsadd

Osszesitett éves statisztikai 6sszegezés elkészitése, és
feladasa a Kozbeszerzési Adatbazisba

Aljegyz6, szaktanacsadd alkalmazdsa
esetén a szaktandcsadd

Kotelezettség vallald

Polgarmester

A beszerzéshez pénzligyi fedezetet biztositd

KépviselGtestiilet

Kbzbeszerzési eljards meginditasara vonatkozé dontés

KépviselGtestiilet

Becsiilt érték és rendelkezésre allé anyagi fedezet Aljegyz6
megaddsa, az ehhez sziikséges elGkészités elvégzése
A beszerzés targydra vonatkozé miszaki dokumentacié Aljegyz6

biztositasa

Biraldbizottsagi tagok kijelolése

KépviselGtestiilet

Sziikség esetén az eljarasban résztvevd felelds akkreditalt
koézbeszerzési szaktandcsado kijelolése

KépviselGtestiilet

Ajanlattételi felhivas és dokumentacid elfogaddsa

KépviselGtestiilet

Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant Gazdasagi
Szerepl6k kijelolése

KépviselGtestiilet

Az eljaras ajanlattételi felhivasanak feladasa illetve
megkildése a kijelolt Gazdasagi szereplSk részére

Biradlobizottsag elndke , szaktanacsadd
alkalmazasa esetén a szaktanacsadé

Az eljarasban az ajanlattevék részérdl feltett kiegészité
tdjékoztatds kérés megvalaszoldsa Gazdasagi szerepl6k
részére

Biraldbizottsag elndke, szaktanacsadd
alkalmazasa esetén a szaktanacsadoé

Az eljaras soran beérkezett ajanlatok atvétele

Aljegyz6

A beérkezett ajanlatok értékelése, biralati jegyz6konyv
készitése

Biralobizottsag

Az eljarasban benyujtott ajanlatok érvényességérd illetve

Biralobizottsag
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érvénytelenségérdl sz616 dontés meghozatala

Az eljaras lezdrasara vonatkozé dontés-el6készitési
hatdrozat meghozatala

Biralébizottsag

Az eljarast lezard dontés meghozatala

KépviselGtestiilet

Az eljaras eredményeként megkotendd szerz8dés alairatasa

Polgarmester tovabba szaktanacsado
alkalmazasa esetén a szaktanacsadod is.

Ajanlati biztositék visszafizetése

Aljegyz6

Teljesitésigazolas kidllitasa

Polgarmester

A kozbeszerzési iratok jogszabalyban elGirt hataridbig
torténd meglrzése

Aljegyz6

A kozbeszerzéssel kapcsolatos bels6ellenérzési feladatok
ellatasa

Belsé ellen6r

XIX. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabalyzat 2017. junius 30. napjan, a 79./2017. (VI1.28.) képviselG-testiileti hatarozat
alapjan lép hatdlyba. Rendelkezéseit kizardlagosan csak a 2017. junius 30-a utdn meginditott

eljarasokra kell alkalmazni.

2) lJelen szabalyzat hatalyba lépésének napjan a korabbi kdzbeszerzési szabalyzat hatalyat

veszti.

Balatonudvari 2017. janius 30.

Szabd Laszlé

Dr. Panyi Szilvia Orsolya

polgdrmester aljegyz6
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