SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Balatonudvari kdzségi Konyvtari szolgaltaté hely szamara

Balatonudvari kézség Onkormanyzat képvisel6-testiilete a teleptilésen miik6do kozségi
konyvtari szolgaltaté hely szervezeti és miikodési szabalyzatat az alabbiak szerint allapitja

meg:

I. Altalanos rendelkezések

A 2012. évi CLIL Térvénnyel médositott, a muzealis intézményekrdl, a nyilvinos konyvtari
ellatasrol és a kézmivelddéstdl szold 1997. évi CXL. Torvény (a tovabbiakban: Kult.tv.) 64.§-

alapjan:

,64. § (1) A telepiilési konyvidri elldtdas biztositdsa a telepiilési onkormdnyzatok kotelezé

feladata.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott feladatot a kizségi és a vdrosi onkormdnyzat

a) nyilvdnos kényvtdr fenntartdsaval vagy

b) a megyei konyvtdr szolgdltatdsainak igénybevételével teljesiti.

(3) A (2) bekezdés b) pontja esetén a telepiilési onkormdnyzat megdllapoddst kot a megyei
konyvtdrral, és az igénybe vett szolgdltatdsok fogaddsdra alkalmas kényvtdri, informdcios és
kozosségi hely elnevezésil konyvtdri szolgadltaté helyet mitkodtet.”

Balatonudvari kézség Onkormanyzata a torvény szerinti nyilvinos kényvtari ellitis biztositasa
érdekében a konyvtari szolgiltatist a Veszprém Megyei Eotvos Kiroly konyvtar utjan
nyuajtja.

A szolgiltatis tartalmi elemeit a megyei konyvtirral megkotott Megillapodis konyvtarellatas
szolpaltatis nylijtasirél és igénybe vételérsl cimi dokumentum (tovibbiakban: Megillapodas)
tartalmazza. A Megéllapodas felek kozott 2012.  december 20. napjan kerult megkotésre,
hatilyos 2013. januar 1.napjatol. Médositasa: 2013. november 20. (1. sz. melléklet)

A megyei konyvtar a feladatellitisba, a szolgaltatis nydjtisaba bevonja a Balatonfuredi Varosi

Konyvtirat ( 8230 Balatonfiired, Kossuth L. u. 35.).

A szervezeti és miikodési szabalyzat hatalya kitetjed:
A konyvtart szolgaltat hely dolgozdjara.
A kényvtari szolgaltaté hely szolgaltatisait igénybe vevekre.

I1. A konyvtari szolgaltato helyre vonatkozé rendelkezések:

1. A konyvtarra vonatkozo6 adatok

A kényvtari szolgaltaté hely megnevezése: Balatonudvari Kozségl Konyvtar

Cime: 8242 Balatonudvari Kerkipoly u. 23. (Teleptilési Kultarhaz épulete)

Mikodési teriilete: Balatonudvari kozség kozigazgatasi terilete.

Létesitésének éve: 1980-as évek 6ta mar létezik telepilési konyvtar.

Jogelédje: Balatonudvari kozségi konyvtar

A szolgiltaté hely tulajdonosa, fenntartéja  és mikodtetGje:  Balatonudvari  kozség

onkormanyzata.



2. A konyvtari ellatis megvalosuldsa:
- A kényvtari ellitis formaja: telepulési konyvtari szolgaltato hely
Szolgaltaté kényvtar: Veszprém Megyet EOtvos Karoly konyvtar
o Cime: 8200 Veszprém, Komalkut tér 3.

A telepiilés dnkormanyzata és a megyel konyvtar kozott létrejott Megallapodas tartalmazza a
kényvtari szolgaltaté hely mikodtetése érdekében a megrendelt szolgaltatisokat és a szerz6do

felek kotelezettségeit.

3. A konyvtari szolgaltat6 hely feladatai, tevékenysége (1997. évi CXL. tdrvény)

A telepiilési konyvtar, mint a teleptlés nyilvanos konyvtari szolgaltatd helye, feladatinak tekinti,
hogy az érdekl6ddk legszélesebb kére szAmara biztositsa a magyar és az egyetemes kultira
kincseinek megismerését, a folyamatos onmavelést, a szinvonalas szérakozast, a szabadidd

hasznos eltoltését.
Ennek érdekében timogatja:
- az egyéni tanulast, onképzést,
- az allampolgiri jogok gyakotlisihoz sziikséges kozhasznt ismeretek megszerzését,
- a telepiilés és kornyéke természeti értékeinek, kulturalis és néprajzi hagyomanyainak
bemutatisit, gyajtését,
— a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozok, valamint a hatranyos helyzetlek (vakok,
gyengén latok, mozgasukban kotlatozottak) ellatasat,
— a gyermekek olvasasi kultarijanak, 6nallo ismeretszerzésének segitését.

Feladatok:
A fenntarté 4ltal kiadott és a szervezeti, miikodési szabalyzatban meghatirozott £6 céljait
nyilatkozatban kézzé teszi,
= gyljteményét a szolgaltaté konyvtar segitségével a helyi igényeknek megfelelen
folyamatosan fejleszti, megbrzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja,
- tajékoztat a konyvtir és a nyilvinos konyvtiri rendszer dokumentumairdl és

szolgaltatasairdl,
- biztositja mas kényvtirak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,
- tészt vesz a konyvtirak kozotti dokumentum- és informaciocserében,
- koézhasznl informacids szolgaltatast nyujt,
— helyismereti informéacidkat és dokumentumokat gyujt,
= ellitja a fenntart6 altal meghatirozott egyéb feladatokat.

A szolgaltaté hely hasznilatira jogosultak kore:
A kényvtiti szolgaltaté hely nyilvanos, mindenki hasznalhatja, aki a hasznalati szabalyzat
kotelezettségeinek eleget tesz.

A kényvtarban igénybe vehet szolgaltatisokat a Megallapodas részletezi.
A kényvtari szolgaltaté hely dolgozdja a forgalmi adatokr6l nyilvantartist vezet, amely alapjan
minden naptiri év végén statisztikai adatokat szolgaltat a szolgiltat6 konyvtarnak, illetve kérésre a

fenntartonak.

4. A kényvtari szolgaltatd hely gytGjtSkore, az dllomany elhelyezése
Gyujtékor:
- A szolgiltaté hely nem 6nalloan gyarapitja allomanyat. Ezt a feladatot a szolgaltatasi
szerz&dés értelmében az Eotvos Karoly Megyei Konyvtar végzi.



A szolgaltato helyre kihelyezetett dokumentumokrol a szolgéhiaté konyvtar nyilvantartast

vezet, amely elérheté az intézmény honlapjan az ellatd szolgilat katalogusaban:

www.mvkkvar.hu/katalogusok/ellato.
A szolgaltaté hely dolgozdja ¢és a szolgaltatd konyvtar a dokumentumok mozgasat a

nyilvantarté lapon alairassal igazolja.
A szolgaltato konyvtar a konyvtart szolgaltato helyek mozgékényvtéri ellatasara

gyijtékor szabalyzatot készit.

Az allomany elhelyezése:
A konyvtari dokumentumok elhelyezése a konyvtir helyiségében szabadpolcokon torténik a
kovetkezd modon:
a, Koélesonozhetd allomany:
- a szakirodalom szakrendben,

a szépirodalom (gyermek, ifjisagi és felndtt) cutter-szamok alapjin elhelyezve (szerzéi
betirendben), (kulon kiemelve betGrendben az altalinos iskolai kotelezd és ajanlott

irodalom, a versek stb.),
az Gjsagok, hetilapok és foly6iratok nem bekétott régebbi szamali folydirattarlokon.
b, Nem kélcsonozhets allomanyrészek (csak helyben hasznilhatdk):
kézi és segédkonyvtir (lexikonok, —enciklopédiak, Ssszefoglald mivek minden
tudomanyagbal),
- folyéiratok friss szamai (a konyvtarban tarlokon),
(elkiilonitett ~ gyGjtemények: helytorténeti  gyljtemény, iskolatorténett  gydjtemény,
muzeslis gyGjtemény stb.),
audiovizualis dokumentumok (CD, DVD, CD-ROM: zirt helyen kell tirolni).

|

5. A koényvtar miikodése €s gazdalkodasa

A konyvtirosi teendket a Balatonudvari kozség Onkormanyzat altal megbizisi szerz6dés alapjan
foglalkoztatott konyvtaros latja el.

Feladatait kilon a fenntarté altal kiadott munkakori leiras tartalmazza.

A munkiltatéi jogkort a kényvtar fenntartdja latja el.

A szolgiltaté helyen foglalkoztatott dolgozo a munkaviszonyabdl eredé kételezettségének
megszegésével okozott karért kartéritési felelSsséggel tartozik. Felelés a berendezési és felszerelési
targyak rendeltetésszer hasznalataért, a gépek, eszk6z6k, dokumentumok megbvasaért.

A konyvtiros teljes felelGsséggel kezeli a konyvtiti eszkozbeszerzés keretében a fenntart6 altal a
konyvtar részére biztositott egyéb eszkézoket (jatékok, kézmiives eszkozok és felszerelések).

A konyvtir nyilvanos jellegének megfelelden egész évben mikodik. A nyitva tartasarol,
szolgaltatisainak teljesitésérdl a konyvtiros szabadsiga vagy egyéb akadalyoztatisa esetén a

fenntartd gondoskodik.
A nyitva tartds rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

A konyvtir mikédéséhez szitkséges személyi és tirgyi feltételeket, valamint a konyvtari helyiség
rezsi kltségét és karbantartasi, feldjitsi koltségeit a fenntartd biztositja a koltségvetésében.

A fenntarté a Konyvtari Szolgaltatdé Rendszer tagjaként, a konyvtari  szolgaltaté  hely
fenntartdsihoz, mikodtetéséhez a kozponti  koltségvetésben e célra nyujtott koltségvetési
timogatast kap, melynek elszamolisa a fenntarté hivatalinak keretein belill torténik. A fenntartd a
mikédéshez palyazati forrisokat vehet igénybe, melyek elszamolasa az adott palyazat eléirisainak

megfelel6en torténik.



A konyvtari szolgaltatd hely vallalkozo6i tevékenységet nem folytat, kozhasznu vagy gazdasagl

tarsasagban nem vesz részt.

I11. Zar6 rendelkezések

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, valamint mellékletei naprakész allapotardl, a szitkséges
valtoztatasokrol a  szolgaltato konyvtar javaslatainak figyelembe vételével a fenntartd
gondoskodik.

Az SZMSZ. az érvényes jogszabﬁlyok figyelembe vételével készilt és a fenntartd Balatonudvari
kozség Onkormanyzat képvisel-testiilete 171./2013. (X1.17.) szami hatdrozataval fogadta azt el.

Az SZMSZ 2013. november 18. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes, egyuttal minden

korabbi telcpﬁlési konyvtari szabalyozas hatalyat vesztl.

Mellékletek:
1. sz. Szolgiltatasi szerz6dés (Megillapodas)
2. sz. Nyitvatartasi rend

A szervezeti és mikodési szabalyzatot jovahagyom:
Balatonudvari, 2013. november 18.

A fenntarté Balatonudvari Kozség Onkorményzat képviselé—testiilete nevében:

Szabé Liakzlé ¥

polgirmester



2.szamu melléklet

Balatonudvari kozségi Konyvtari szolgaltaté hely

Nyitvatartasi ideje:

Hétf6: 17.00 6ratol 19.00 oraig
Kedd: sziinnap
Szerda: sziinnap
Csiitortok: 17.00 6ratél 19.00 oraig
Péntek: sziinnap
Szombat: 9.00 oratél 11.00 oraig
Vasarnap: sziinnap



SZERVEZETI £S MUKODESI SZABALYZAT
Balatonudvari kozségi Konyvtari szolgaltaté hely szamara
MODOSITAS

Balatonudvari kozség Onkorményzat képvisel6-testiilete a telepiilésen mitk6dé kozségi
kényvtari szolgéltaté hely 2013. november 18-i ddtummal jovahagyott szervezeti és mikodési

szabalyzatét az alabbiak szerint médositja:

1. /A szervezeti és miikodési szabélyzat 2. szamu melléklete szerinti nyitva tartds az
alabbiakra valtozik:

Hétf6: 17.00 6ratol 19.00 oraig
Kedd: sziinnap
Szerda: sziinnap
Csiitortok: 17.00 oratol 19.00 oraig
Péntek: sziinnap
Szombat: 9.00 6ratél 11.00 oraig
Vasarnap: sziinnap

2. /A szervezeti és mikodési szabalyzat modositdsa hatélyba 1ép: 2015. aprilis 1. napjaval,
egyebekben a szabélyzat nem véltozik.

3./ A szervezeti és miikodési szabalyzat modositasat a Balatonudvari Kozség Onkorményzat
képviseld-testiilete a 56/2015. (I11.26.) szamu hatérozatéval hagyta jova.

A szervezeti és miikodési szabélyzatot jovahagyom:

Balatonudvari, 2015. &prilis 14.

A fenntart6 Balatonudvari Kozség Onkorményzat képviselé-testiilete nevében:




