A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK ES AZ
ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK RENDJEROL SZOLO
SZABALYZAT

1. SZAMU MODOSITASA

Hatalyos: 2020. majus 20-t6l




Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan Asz6f6, Balatonakali, Balatonudvari, Orvényes és Tihany Kozség
Onkormanyzatai bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatdsarol Tihany
Koz6s Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az Tihany K&zos Onkormanyzati Hivatal latja el a
gazdasagi szervezet allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott feladatait maga, és
az onkormanyzatok irdnyitasa ala tartozé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervek vonatkozésdban is, igy az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbdl eredden A
KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK ES AZ ADATIGENYLESEK
TELJESIESENEK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT hatalya a kévetkezd koltségvetési
szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Tihany Ko6z6s Onkormanyzat Hivatal
Asz6f6 Kozség Onkormanyzata
Balatonakali Kozség Onkormanyzata
Balatonakali Napkoziotthonos Ovoda
Balatonudvari Kozség Onkormanyzata
Orvényes Kozség Onkormanyzataa
Tihany K6zség Onkormanyzata
Németh Laszlé Miivelodési Haz
Tihanyi Falugondnoksag
Visszhang Ovoda

I. pont
A 2017. november 1-én kelt és ugyanezen idéoponttol hatalyba Iéptetett targyi szabalyzat
7./ pontja helyébe a kivetkezo rendelkezés lép:

7.A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

7.1. Az igény benyujtiasanak helye és modja

a.) személyesen: Tihany Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén (Tihany) és
kirendeltségein  (Aszof, Balatonakali, Balatonudvari, Orvényes) benyujtva,
tigyfélfogadasi idoben.

b.) postai uton: a jegyzOének cimzett levélben az a) pontban foglaltaknak megfeleléen
(székhely, kirendeltségek) benyujtva

c.) elektronikus uton:

- Aszo6f6 vonatkozasaban: aszofo@aszofo.hu,

- Balatonakali vonatkozasaban: jegyzo@balatonakali.hu,

- Balatonudvari vonatkozasaban: jegyzo@balatonudvari.hu,

- Orvényes vonatkozasaban: onkormanyzat@orvenyes.hu,

- Tihany vonatkozaséban jegyzo@tihany.hu e-mail cimre kiildott levélben,
mely kérelmet a kirendeltség-vezetd vagy a jegyz6 haladéktalanul tovabbitja az a
7.2. b) pont szerinti adatkezel6nek.
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Az igénylo kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon, mely a szabalyzat 3.
sz. melléklete.

7.2. A benyujtott igények teljesitése

A kozérdek(i adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendje:

a) a szoban, telefonon megvalaszolhatdo kérelmek teljesitésérél a kirendeltség
vezetok, ill. a tihanyi székhelyen a jegyz6 gondoskodik,

b) az irasban teljesithetd kérelmeket

Aszofé Kozség Onkorményzata miikodésével kapcsolatos adatigénylés
esetében a TKOH Asz6féi kirendeltségének vezetdje

Balatonakali Kozség Onkorményzata, Balatonakali Napkoziotthonos Ovoda
miikodésével kapcsolatos adatigénylés esetében a  TKOH Balatonakali
kirendeltségének vezetdje,

Balatonudvari Kézség Onkormdnyzata miikodésével kapcsolatos adatigénylés
esetében a TKOH Balatonudvari kirendeltségének vezetdje,

Tihany Ko6zség Onkormanyzata és az altala fenntartott koltségvetési szervek
vonatkozaséaban, tovabba Orvényes Kozség Onkormanyzata, valamint a TKOH
miikodését érintd adatigénylések kapcsan a TKOH jegyzdje teljesiti.

7.2.1.A szdban, telefonon eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

7.2.2.

az igényl6 szoban kéri a véalaszt, illetve az szdmara kielégito,

az igényelt adat a telepiilések honlapjain vagy mas médon jogszerlien mar
nyilvanossagra kertilt,

az igényelt adat a fent nevezett szervek munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

az igény a fent nevezett szervek eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban, telefonon eléterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni €s az igényldt tdjékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irdsban kertil sor.

Az irasos adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal
kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban
mar elektronikus formédban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.



7.2.3.

7.2.4.

Tl

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.

7.2:.10.

A kozérdekili adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Nagy terjedelmi, illetve nagyszamu adatigénylés esetén a hatarido egy
alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrél az adatigénylét a
kérelem kézhezvételétl szamitott 8 napon belill tajékoztatni kell. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem
lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylot e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igényl6t arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel6 a 7.2. b)
pontja szerinti rendszerben nyilvantartast vezet, mely kirendeltség szintii nyilvantartas
Osszesitett adatairdl és az abban foglaltakrol a jegyz6 minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds kirendeltség-szintii vezetése, annak jegyz6 részére minden €v janudr
15-ig torténd megkiildése a kirendeltség-vezetdk, mig az Osszesitett tdjékoztato
hataridére torténd elkiildése a jegyz6 feladatat képezi.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A madsolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek (székhely, kirendeltség) a feladata, ahol az adatokat tartalmazo
dokumentumot taroljak. Jelent6s terjedelmi adatigénylés esetében az adatok
masolasahoz sziikséges idoraforditast a jegyzO, a kirendeltségek esetében a
kirendeltség vezetdje igazolja le.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentés terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl
az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az altaldnos kiadmanyozasi
szabalyok vonatkoznak.



73. A  kozérdekii  adatszolgiltataishoz  kapcsolédo — koltségtérités  Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az Info torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegér6l az igénylét az igény teljesitését
megelézden tdjékoztatni kell.”
A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités
mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
— az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,
— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6éforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

7.3.1.A koltségtérités osszegét a kovetkezd séma szerint kell megallapitani:

a.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége:
elektronikus adathordozo (pl. CD/DVD) kéltsége: 80,- Ft+AFA/db
papir: 2,- Ft+AF A/oldal
masolasi koltség: 4,- Ft+AFA/ oldal
Oldalanként fizetendd sszeg: 6,- Ft+AFA/oldal
b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordézé igénylo részére torténéd
kézbesitésének koltsége:
— postai iton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkozo belf6ldi postai szolgaltatas dija
— postai aton, kiilfsldre tortén6 kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltato
altali kézbesités ellenértéke
c.) az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerdo-raforditas koltsége:
c.a) a masolasat végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott

munkadraja: .... ora x a kozalkalmazott/ koztisztvisel6 egy Orara eso
illetményének osszegével (............. FHAmukatrR) = sueees s sosmusmsos Ft.
c.b.) az c.a.) pontban kiszamolt illetmény utan fizetend6 ( ....... % szocialis
hozzdjarulasi add) jarulék = ................... Ft
€.0.) €a.)1T€Db.) OSSZESEN: . ..cocnisacssmronsass Ft

d.) koltségtérités osszesen:
— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo

koltsége: Ft

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé
igénylo részére torténd kézbesitésének koltsége: Ft

— az  adatigénylés teljesitésével  Osszefiiggd
munkaer6-raforditas koltsége: .. Ft
Osszesen: =000 rieeeecceeccennenn Ft



Az Info tdrvény 29. § (5) bekezdés c) pontja alapjan az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége csak akkor érvényesithetd, ha az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar.

A koltségtérités dsszegét a jelen szabalyzat 4. mellékletét képezo ,,Elszamold iv’-en kell
megallapitani.

Az eldzdek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eloallitdsa utan, de azoknak a
kérelmezo részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

A jelentds terjedelmi(i dokumentum vagy dokumentum rész irant benytjtott méasolatkérést
a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiti.

7.4. A koltségtérités megfizetésének mddja:
Az adatkérés koltségtéritését a Hivatal altal kiallitott szamla ellenében, a szamlan
feltiintetett fizetési hataridéig az 6nkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamldjara kell
megfizetni
a) atutalassal vagy
b) postai befizetési lapon.

7.5. Adatvédelmi eloirasok

7.5.1. A fent nevezett szervek altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

7.5.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait
haladéktalanul t6rolni kell.

7.53. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (3. sz.. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére.
Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt
le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.



IL. pont

A 2017. november I-tl hatdlyos szabalyzat egyéb pontjai valtozatlanok.
Ezen mddositas 2020. méjus 20-t6l hatalyos.

Tihany, 2020. majus 14.

osoki Imre - Percze Tiihde

polgarmester f‘x‘gﬁ“ﬁﬁpﬂﬂ"y’ \ Jegyzo
AL \




3. sz. melléklet

Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatéarozasa, leirasa:

igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[J személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
(] csak masolat formajaban igénylem és a masolat
O papir alapu legyen
0 szamitogépes adathordozo legyen
0O CD/DVD legyen
[ PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

0 elektronikus levél legyen
O faxon kérem
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

O személyesen kivanom atvenni
O postai tGton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés IdOPONta: .....cooovererrvmmmminreererase
b) Adatkdzlés IdOPONGE: ..ovvmmeerreermmnrrinneeeeeeeee
) Adat el6készitd Mmegnevezese: ... .....ooomrrrreienennees
d) A felmeriilt KOItSEg OSSZEE: +ovvvvvvmnmrrrvrmrrreeeeeees
e) Elutasitas esetén az CIULASTEAS OKA: . onvenenenenemeuccanmemeeeeemnne s e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatias nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen levagando, és megsemmisitend 6!

Személyes adatok:

IS PP PPP PP PEPRPELEERLEL

LeVeleZST CIIM .. n v ineneeeaen e ms e

TelefonSZAM/TAX: «.oovineeeeanaanereeeemneecenees , BAaTlCIIIE ccussmmmons s sommmanissssamamames anses
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Koltségvetési szerv 4. sz. melléklet

ELSZAMOLO IV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcesolodo
koltségtéritéshez
Kozérdeki adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtdja:

Kért kozérdekil adat tartalma: ......oooeernniiiiii e

SEZAMVAZESL B e » » 2 e mmcmrmovmn x5 3 itionis § § 5 4 5 SFRRRELE 6 § § 85 SEEREES § 4§ ¥THBERE 1Y 2 P08
Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el6allitdsat, csoportositasat végzd
SFEIOIVEBICY % . i s o5 msnmmnnies o5 5 4 3 smisss o 4 s 55 wwmsimmes 35 5 s
Koltségtérités osszege:
I. Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége:

1.) elektronikus adathordozo (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak szama: .............. db

3.) oldalanként fizetendd Osszeg: .......... Ft/oldal

4.) a masolasért fizetend6 dsszeg: ............. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége:

II1. Az adatigénylés teljesitésével osszefiiggd munkaeré-raforditas koltsége!':

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadra: ... ora
2.) Egy oraraesé illetmény: Ft
3.) Megtéritend6 illetmény 6sszege: e Ft
4.) .....% szocialis hozzajarulasi adé (3. pont utdn)  ................ Ft
5) Osszesen 3+4) L Ft
IV. Koltségtérités osszesen (I+II+II):  coeeciiiinea Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzd
személy(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. N {7 ——

.......... alalras
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
.................... y D wasmsissn s 35 § s

alalras ..............

! amennyiben tobb, kiilonbozé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, ugy a IIL
pontot személyenként kell kidolgozni
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Zaradék:

Tihany ~ Kozés  Onkormanyzati  Hivatal A KOZERDEKU  ADATOK
KOZZETETELENEK EKES AZ  ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK

RENDJEROL SZOLO Szabalyzatat

YA LATO LHOVAL Kozség Onkormanyzatira és

....................................................

(6nkormanyzat  altal fenntartott

.....................................................

koltségvetési szerv)

2020. majus 20-i hatallyal Kkiterjesztem.

Kelt.......%.@&.b.@? ...... Ao20. 05.18.

..............................

hﬁ}m ?,LO

polgarmester




