Tihanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Balatonudvari Kirendeltsége
8242 Balatonudvari, Ady E. u. 16.
Tel./Fax:87/449-266
e-mail: jegyzo@balatonudvari.hu

Szam: 04/36-33/ 2022.
ELOTERJESZTES

Keésziilt: A Képviseld-testiilet 2022. marcius 9-1 rendes nyilvanos tilésére

Targy: Tihanyi Kozoés Onkormanyzati Hivatala 2022. évi
teljesitménykovetelményeinek alapjat képezo célok

Eloterjeszto: Dr. Percze Tunde jegyzo
Ellenjegyezte: Dr. Percze Tunde jegyz0 megbizasabol
Nagyné Kalauz Diana kirendeltségvezeto
Eloterjesztést készitette: Dr. Percze Tunde jegyzo
Targyalas: nyilvanos ulés X
zart Ulés
. Elfogadas: egyszerl tobbség X
mindsitett tobbség

Tisztelt Képvisel-testiilet!

A 2012. marcius 1. napjan hatalyba 1épett - a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi
CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 130.§-a az alabbiak szerint rendelkezik a
teljesitményértékelési feladatokkal kapcsolatban:

»I130. § (1) A kormdnytisztvisel6 munkateljesitményét a munkdltatéi jogkor gyakorldja,
mérlegelési jogkorében eljdrva irdsban értékeli (teljesitményériékelés).

(2) A teljesitményértékelésnek vannak kitelezd és ajdnlott elemei.

(3) — Legaldbb kettd teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a
kormanytisztvisel§ mindsitését. Mindsiteni az. elsé teljesitményériékeléstdl szamitott egy évet
kovetden kell.



(4) A teljesitményériékelés alapjan jutalom fizethetd.
A Kttv. 1.§ e) bekezdése alapjan fenti rendelkezéseket a helyi onkormanyzat képviselo-
testiilletének hivatala koztisztviselojére is alkalmazni kell! Mindezek alapjan a torvény
hatdlyba 1épését kovetéen is a munkaltatdi jogkor gyakorloja (jegyz0) végzi a
teljesitményértékelést, azonban a torvény nem nevesiti annak sziikségességét, hogy a
teljesitménykovetelmények alapjat képezo célokat a Képviseld-testiilet megallapitsa.

Tekintettel azonban arra, hogy a teljesitményértékelés célja az, hogy a koztisztviseldk
szakmai munkédja, feladatellatasuk szinvonala az Onkormanyzati szandékkal, a kitlizott
kozigazgatasi célokkal 6sszhangban javuljon, igy mindenképpen javasolom az eléterjesztés
megtargyalasat és elfogadasat a teljesitménykovetelmények alapjat képezd célok
meghatarozasa tekintetében.

A munkakori leirasdban foglaltak megfelelé szinti ellatasa alap kotelezettsége a
munkavallalonak, a kitlizott konkrét célok az ezeken feliili plussz elvéarasok.

A 2022. évi teljesitményértékelésnél a mellékletben foglaltak megvalosulasat kivanom
elsédlegesen értékelni.

Kérjiik a hatarozati javaslat megtargyalasat és elfogadéasat.

HATAROZATI JAVASLAT:
Balatonudvari Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
il A2 (54 500w ) szamu hatarozata

Balatonudvari K6zség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Tihanyi Kzds Onkorményzati
Hivatal koztisztvisel6i részére a 2022. évi teljesitménykovetelményeket megalapozo célokat a
hatarozat mellékletben foglaltak szerint hatarozza meg.

1. / Felkéri a jegyz6t, hogy a koztisztviselok teljesitményének értékeléséhez sziikséges
teljesitménykovetelményeket a mellékletben foglaltak alapjan hatdrozza meg.
Felel6s: jegyzd

Hataridd: 2022. marcius 15.
Kapjak: érintett munkavallalok

Balatonudvari, 2022. marcius 04.

Dr. Percze Tinde
jegyzo

Az elbterjesztés torvényes!
Dr. Percze Tiinde jegyz6 nevében és megbizasabol:

kirendeltségvezetd




Tihanyi K6zos Onkormanyzati Hivatala
2022. évi teljesitménykovetelményeinek alapjat képezo célok

Kiemelt feladatok:
« Veszélyhelyzet, jarvanyhelyzet, kiilonleges jogrend eldirdsainak betartasa, betartatasa
- Atlathaté miikodés, gazdalkodas
« Vialasztasok torvényes lebonyolitasa
«  Munkafegyelem

Munkateriilethez tartozé konkrét feladatok:

Beruhazasi, miiszaki tigyintézok:
- miiszaki irattar rendezése, végleges kialakitasa
- abeszerzések beszerzési szabalyzat szerinti bonyolitasa
- Onkormanyzat altal hasznositott épiiletek érintésvédelmi, tlizvédelmi stb.
feltilvizsgalata
Ugyiratkezelésért felelds iigyintézd:
- aziratok folyamatos kivezetése, irattarba helyezése
- aselejtezett tigyiratok Levéltarba vald elszallitasarol valé gondoskodas
Szocidlis ligyintézo:
- szocidlis rendelet feliilvizsgalatanak elvégzése
Hatosagi tigyintézo
- kozzétételi kotelezettség
Munkatigyi tigyintézo
- munkatigyi nyilvantartasok naprakész vezetése
Pénziigyi tigyintézok
- pénziigyi szabalyzatok feliilvizsgalata
- vagyonkataszter, vagyonrendelet aktualizalasa
Adétigyi ligyintézo
- kintlévoségek behajtasa
Titkarsagi tigyintézo:
- testiileti munkaval kapcsolatos kozzétételi kotelezettség naprakész teljesitése
Koztertilet-feliigyeld
- ellendrzések rendszeresitése, szankcionalas, kdzigazgatasi eljarasok inditasa
Kirendeltségi dolgozok
- feladatkdriikbe tartozé munkék pontos, preciz, hianytalan elvégzése az el6zdek

szerint
Féépitész
- rendszeres ellendrzések, hatdsagi eljarasok inditasa
Informatikus
- honlap aktualizalésa, atlathatosaga, kozzétételi kitelezettség
Aljegyz6

- kirendeltségek irdnyaban az egységes jogértelmezés, jogalkalmazas megkovetelése
Jegyz6
- felsoroltak megvalosulasa






